	國立臺東大學

（392370000Q）
	職務說明書
	一、職務編號
	A150131

	二、職　　稱
	技士
	三、所在單位
	總務處

	四、官等職等
	委任第五職等或薦任第六職等至第七職等
	五、職　　系
	電力工程

	六、工作項目
	一、新建水電、空調工程審核、計價、發包、簽約、驗收、督導及相關行政事宜。（50%）

二、既有校舍修繕工程、繪圖、發包、簽約、驗收、督導及相關行政事宜。（30%）

三、全校水電、瓦斯、空調等設施規劃設計、管理及維修業務。（

10%）

四、其他上級臨時交辦事項。（10%）

	七、工作權責
	一、本職務之職責，係在法律規定及一定監督下，運用專精之學識以辦理校內配電設備、電力系統及水電設施之發包、計價及督導等業務。

二、本職務基於職掌所作之計畫、設計及擬議事項，對本校建築工程電力系統、空調設備、水電及公共設施之維護及改進均有實質之影響。

	八、所需知能
	一、須具有電學方面之智能及熟知建築、營繕等工程相關法規，並具有行政法、採購法、建築法及工程管理等方面之學識及實務經驗。

二、辦理本職務應具嚴謹之工作態度、溝通協調及分析判斷之能力，並須具服務熱忱。

	備　　　　註
	

	填表人
	
	單位主管
	
	機關首長
	

	
	
	人事主管
	
	
	

	中華民國 年 月 日

	說明：一、現職人員應依規定據實填寫，如無現職人員之職務，由單位指定適當人員填寫。

       二、第六項「工作項目」，請依實際工作內容並參考職系說明書填寫，並請最多填寫5種工作內容，加列百分比並依百分比高低排列。
       三、填寫完畢後請填表人加蓋職章並經一級單位主管核章後，送人事室切實核正並擬具其所應歸之職系，陳校長核送歸系機關。

       四、請將職務說明書電子檔e-mail至承辦人信箱。


