十一、會計室
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	一、歲計

二、會計

三、統計

四、其他

	(一)年度預(概)算之籌劃及編報案件。

(二)校務基金分配預算之編報案件(包括按規定程序申請修改分配預算)。

(三)預算簽證登記。

(四)經依規定程序辦理之經費流用編報案件。

(五)預算執行狀況(進度)編報案件。

(六)年度進行中申請變更計畫，動支預備金及辦理追加、預算之編報案件。

(七)年度終了時權責發生數之申請保留編報案件。

(一)各項收入款項案件之核定。

(二)各項支出款項案件及原始憑證之核定。

(三)收入、支出、現轉、轉帳傳票之編製。

(四)預借款項之核定。

(五)10,000元以下之經費核銷。

(六)根據合法之記帳憑證，記載帳簿。

(七)各類會計報告之編報、年度決算之編報。
(八)各種會計帳簿、會計報告、會計憑證、電腦化會計系統程式及資料之保管。

(九)預付及代收代辦款項之清理。

(十)內部審核處理。

(一)各項統計報表之編報及催辦案件。

(二)統計資料之保管。

(一)主辦會計人員獎懲考績案件之核轉。

(二)會計佐理員考績獎懲及有關會計人事案件之核轉。

(三)其他有關業務及臨時交辦事項。
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