二、各學院（含各附屬中心、系所）

	承

辦

單

位
	校   務   項   目
	權  責  劃  分
	備考

	
	項
	目
	第四層
	第三層
	第二層
	第一層
	

	
	
	
	承辦人
	
	學院

院長
	校   長

(副校長)

(主任秘書)
	

	師範

學

院
	一、研究發展

二、院轄業務

三、會議召開

四、評鑑
五、一般性業務
	(一)院中長程發展計畫、年度業務計畫、工作報告之研擬、彙編。

(一)院轄各系、所文稿之複核事項。

(二)院轄各系、所、中心與國內外學術交流活動計畫。

(三)院屬系所主管遴選作業。

(四)院屬技工、工友及臨時人員之督導、管理及調配。

(1) 院務會議、院教評會、院導師會議及院屬系、所主管會議之
   召開。

(2) 院課程會議之召開。

(三)院長召開之各項會議記錄撰擬、陳核。

(四)院長遴選作業。

(一)系所評鑑監督。
(二)教師評鑑彙辦。
(一)院內一般行政規則之擬定及實施。

(二)院內重要規章之擬定。

(三)院各項經費之彙編、收支、登記及績效推動。

(四)院各項財物請購、保管。

(五)名譽博士學位授與相關事宜。

(六)教師升等著作送請校外學者專家審查。

(七)臺東大學教育學報之經費彙編、收支、登記、編輯及出版事宜。

(八)院新增系所籌設計畫書送請校外委員審查。

(九)政府機構或民間團體委辦之研究計畫、活動、推廣業務等。

(十)其他有關業務及臨時交辦事項。
	擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦
擬辦

擬辦

擬辦
擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦
擬辦

擬辦

擬辦
	
	審核

審核

審核

審核

核定

審核

核定

審核

審核

審核
審核
核定

審核

核定

核定

審核

審核

審核
核定

核定

核定
	核定

核定

核定

核定

核定

核定

核定

核定
核定
核定

核定

核定

核定
	院務會議決議

系所擬辦

系所擬辦

系所擬辦

院長遴選委員會決議

院務會議決議

院務會議決議

經相關委員會議決議後辦理並送教務處辦理外審事宜
院務會議決議


	承

辦

單

位
	校   務   項   目
	權  責  劃  分
	備考

	
	項
	目
	第四層
	第三層
	第二層
	第一層
	

	
	
	
	承辦人
	系所

主管
	學院

院長
	校   長

(副校長)

(主任秘書)
	

	師

範

學

院

兒

童

發

展

中

心
	推廣輔導
	(一)推動及協助本校師生及輔導區幼稚園所進行幼兒發展與幼兒教育相關之研究。

(二)引介本校師生及輔導區幼稚園依幼兒發展理論研發之幼兒課程及教材等之最新研究、成果。

(三)輔導本校輔導區與幼兒發展與幼兒教育相關活動（含研討會）。

(四)協助本校輔導區內教師進行幼兒發展與幼兒教學相關研究與進修。

(五)承辦教育部委託有關幼兒發展與幼兒教育之研究與服務。

(六)其他有關業務及臨時交辦事項。
	擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦
	審核

審核

審核

核定

審核

核定
	審核

核定
核定
審核


	核定

核定


	


	承

辦

單

位
	校   務   項   目
	權  責  劃  分
	備考

	
	項
	目
	第四層
	第三層
	第二層
	第一層
	

	
	
	
	承辦人
	系所

主管
	學院

院長
	校   長

(副校長)

(主任秘書)
	

	師

範

學

院

科

學

教

育

中

心
	一、一般性業務

二、教學輔導

三、專案計畫

四、提供科學教育資訊
	(一)中心各項規章及計畫之擬定。
(二)中心會議之召開及各項綜合業務執行。
(一)地方教育輔導：辦理多元文化自然科教學研習，分三次（一個月一次）進行。
(二)至國小瞭解、觀察、輔導老師自然科教學。
(一)辦理科學教育相關計畫。
(二)辦理科學文化產業相關計畫。
(一)提供科學教育研討會資訊。
(二)提供相關自然與生活科技相關網站。
(三)提供教學資訊。
(四)更新科教中心網頁，讓科學教育社群的人有互動與分享。
	擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦
	審核

核定

審核

核定

審核

審核

核定

核定

核定

核定
	審核

審核

審核

審核


	核定

核定

核定

核定


	


	承

辦

單

位
	校   務   項   目
	權  責  劃  分
	備考

	
	項
	目
	第四層
	第三層
	第二層
	第一層
	

	
	
	
	承辦人
	中心

主任
	學院

院長
	校   長

(副校長)

(主任秘書)
	

	師

範

學

院

原

住

民

教

育

研

究

中

心
	一、一般性業務

二、專案計畫

三、地方教育輔導

四、其他


	(一)中心各項規章及計畫之擬定。

(二)中心會議之召開及各項綜合業務執行。

(一)辦理原住民教育相關計畫。

(二)辦理原住民文化產業相關計畫。

(一)原住民地區部落及學校民族教育活動輔導。

(二)民族教育活動之參與與整合。

(一)其他有關業務及臨時交辦事項。
	擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦
	審核

核定

審核

審核

審核

核定

核定
	審核

審核

審核

核定
	核定

核定

核定
	


	承

辦

單

位
	校   務   項   目
	權  責  劃  分
	備考

	
	項
	目
	第四層
	第三層
	第二層
	第一層
	

	
	
	
	承辦人
	系所

主管
	學院

院長
	校   長

(副校長)

(主任秘書)
	

	師

範

學

院

特

殊

教

育

中

心
	一、行政業   

   務

二、中心年         度工作計畫

三、其他
	(一)擬訂本中心發展計畫、重要規章。
(二)各項器材、設備、特殊教材等之採購、經費核銷事宜。
(三)中心會議之召開及各項综合業務執行。
(四)器材、測驗工具與圖書之管理、維護與借用等。

(一)特教中心年度計畫招標、核定、經費等相關公文。
(二)年度計畫各項工作之擬定、辦理及經費核銷相關事宜。
(三)諮詢專線服務及輔導教師之聘請與規劃。
(四)輔導區特殊教育班的訪視規劃與執行相關事宜。
(五)舉辦特教研習及特教師資專業訓練相關事宜。
(六)舉辦學術專題講座及特教知能推廣事宜。
(七)辦理(東臺灣)特殊教育學術研討會。
(八)編印發行臺東特教、東臺灣特殊教育學報相關事宜。
(九)辦理全國性特教工作會議。
(一)與相關機構進行資訊、教學及研究等資源交流。
(二)其他有關業務及臨時交辦事項
。
	擬辦
擬辦

擬辦

擬辦
擬辦

擬辦

擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦

擬辦

擬辦
	審核
審核

核定

核定
審核

審核

核定
審核

核定
核定
核定
核定
審核

核定

核定
	審核

審核
審核

審核

核定

審核


	核定

核定
核定

核定

核定


	


	承

辦

單

位
	校   務   項   目
	權  責  劃  分
	備考

	
	項
	目
	第四層
	第三層
	第二層
	第一層
	

	
	
	
	承辦人
	系所

主管
	院長
	校   長

(副校長)

(主任秘書)
	

	師範學院各

系

所

	一、行政

二、人事

三、課務與  教學

四、研究與進修
五、學生輔導

六、評鑑

七、其他


	(一)系所發展計畫之擬定。
(二)系所設備器材之購置。
(三)系所設備、器材、教室管理及維修。
(四)系所務會議之召開。
(五)系所公文書之處理。
(六)系所務會議之紀錄。
(七)各項招生入學相關事宜之處理。
(八)系所一般性業務。

(一)系所教師之聘任、升等、改聘、獎懲等人事案之初審。
(二)系所外聘外籍講座之連繫與建議。

(一)系所課程之規劃。
(二)系所課務之安排。
(三)系所學生教學實習之協辦。
(四)輔導區中小學（幼稚園）教學輔導之協辦。
(五)研究生畢業論文初稿之核定事項。
(六)進修暨推廣部有關本所課程之規劃。
(七)進修暨推廣部有關本所課務之協辦。
(八)系所各學科教材之改進。

(一)系所師生國內外之進修與訓練。
(二)系所教師研究獎助案之初審。
(三)系所教師專案研究之初審與協助。
(四)系所師生學術活動之規劃與辦理。
(五)系所師生學術刊物之編輯與出版。
(六)系所師生代表本校參加校外學術活動推薦。
(七)系所相關學術資料之蒐集與典藏。

(一)系所學生申請各類獎學金之初審。
(二)系所學生生活輔導之協辦。
(三)系所學生各項活動之協辦。
(四)系所學生就業輔導之規劃與協辦。

(一)系所評鑑。
(二)教師評鑑。
(一)其他有關業務及臨時交辦事項。
	擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦

擬辦
擬辦

擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦

擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦

擬辦
擬辦
擬辦
擬辦

擬辦

擬辦

擬辦


	審核
審核
核定
核定
審核
審核
核定
核定

審核
核定

核定
核定
核定
核定
核定
核定
核定
核定

審核
核定
核定
核定
核定
核定
核定

核定
核定
核定
核定

審核

審核

核定

	審核
審核
審核
審核

審核

審核
核定

核定


	核定
核定
核定
核定

核定

核定

	


	承

辦

單

位
	校   務   項   目
	權  責  劃  分
	備考

	
	項
	目
	第四層
	第三層
	第二層
	第一層
	

	
	
	
	承辦人
	
	學院

院長
	校   長

(副校長)

(主任秘書)
	

	人文
學

院
	一、研究發展

二、院轄業務

三、會議召開

四、一般性業務
	(一)院中長程發展計畫、年度業務計畫、校務評鑑、行銷計畫、工作報告之研擬、彙編、追蹤及推動。

(一)院轄各系、所、中心文稿之複核事項。

(二)院轄各系、所、中心與國內外學術交流活動計畫。

(三)院屬系所主管遴選作業。

(四)院屬臨時人員之督導、管理及調配。

(五)系所評鑑。
(六)教師評鑑。
(一)院務會議、院教評會、及院屬各系、所、中心主管會議之召開。

(二)院課程會議之召開。

(三)院長召開之各項會議記錄撰擬、陳核。

(四)院長遴選作業。

(一)院內一般行政規則之擬定及實施。

(二)院內重要規章之擬定。

(三)院各項經費之編列、收支、登記及績效推動。

(四)院各項設備、物品請購及保管。

(五)名譽博士學位授與等相關事宜。

(六)教師升等著作送請校外學者專家審查。
(七)院新增系所籌設計畫書送請校外委員審查。

(八)其他院務相關事宜。
	擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦
擬辦
擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦
	
	審核

審核

審核

審核

核定

審核
審核
審核

核定

審核

審核

核定

審核

核定

核定

審核

審核

核定

核定
	核定

核定

核定

核定

核定
核定
核定

核定

核定

核定

核定

核定


	院務會議決議

系所擬辦

系所擬辦

系所擬辦

系所擬辦
院教評會議決議
院長遴選委員會決議

經相關委員會議後辦理授與

院務會

議決議


	承

辦

單

位
	校   務   項   目
	權  責  劃  分
	備考

	
	項
	目
	第四層
	第三層
	第二層
	第一層
	

	
	
	
	承辦人
	系所

主管
	學院

院長
	校   長

(副校長)

(主任秘書)
	

	人

文

學

院

兒

童

讀

物

研

究

中

心
	一、研究
	(一)兒童文學資料庫建置。

(二)國內外兒童讀物研究資料之蒐集。

(三)編輯臺灣地區兒童讀物出版研究之大事記要。

(四)編輯整理兒童讀物論述及相關書籍。

(五)教育部、國科會或其他機關團體，舉辦各類兒童文學徵獎評審或學術研討會。

(六)聯繫校內及縣內教師研究兒童文學事宜。

(七)兒童閱讀活動之推廣與承辦。

(八)其他有關兒童讀物研究事宜。


	擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦
	審核

審核

審核

審核

審核

審核

審核

審核
	審核

核定

核定

核定

核定

核定

核定

核定
	核定
	


	承

辦

單

位
	校   務   項   目
	權  責  劃  分
	備考

	
	項
	目
	第四層
	第三層
	第二層
	第一層
	

	
	
	
	承辦人
	系所

主管
	院長
	校   長

(副校長)

(主任秘書)
	

	人文學院各

系

所

	一、行政

二、人事

三、課務與  教學

四、研究與進修
五、學生輔導

六、評鑑

七、其他


	(一)系所發展計畫之擬定。
(二)系所設備器材之購置。
(三)系所設備、器材、教室管理及維修。
(四)系所務會議之召開。
(五)系所公文書之處理。
(六)系所務會議之紀錄。
(七)各項招生入學相關事宜之處理。
(八)系所一般性業務。

(九)系所教評會議之召開。
(一)系所教師之聘任、升等、改聘、獎懲等人事案之初審。
(二)系所外聘外籍講座之連繫與建議。

(一)系所課程之規劃。
(二)系所課務之安排。
(三)系所學生教學實習之協辦。
(四)輔導區中小學（幼稚園）教學輔導之協辦。
(五)研究生畢業論文初稿之核定事項。
(六)進修暨推廣部有關本所課程之規劃。
(七)進修暨推廣部有關本所課務之協辦。
(八)系所各學科教材之改進。

(一)系所師生國內外之進修與訓練。
(二)系所教師研究獎助案之初審。
(三)系所教師專案研究之初審與協助。
(四)系所師生學術活動之規劃與辦理。
(五)系所師生學術刊物之編輯與出版。
(六)系所師生代表本校參加校外學術活動推薦。
(七)系所相關學術資料之蒐集與典藏。

(一)系所學生申請各類獎學金之初審。
(二)系所學生生活輔導之協辦。
(三)系所學生各項活動之協辦。
(四)系所學生就業輔導之規劃與協辦。

(一)系所評鑑。
(二)教師評鑑。
(一)其他有關業務及臨時交辦事項。
	擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦

擬辦
擬辦
擬辦

擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦

擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦

擬辦
擬辦
擬辦
擬辦

擬辦

擬辦

擬辦


	審核
審核
核定
核定
審核
審核
核定
核定

核定
審核
核定

核定
核定
核定
核定
核定
核定
核定
核定

審核
核定
核定
核定
核定
核定
核定

核定
核定
核定
核定

審核

審核

核定

	審核
審核
審核
審核

審核
審核
核定

核定


	核定
核定
核定
核定

核定
核定

	


	承

辦

單

位
	校   務   項   目
	權  責  劃  分
	備考

	
	項
	目
	第四層
	第三層
	第二層
	第一層
	

	
	
	
	承辦人
	
	學院

院長
	校   長

(副校長)

(主任秘書)
	

	理工

學

院
	一、研究發展

二、院轄業務

三、會議召開

四、一般性業務
	(一)院中長程發展計畫、年度業務計畫、校務評鑑、行銷計畫、工作報告之研擬、彙編、追蹤及推動。

(一)院轄各系、所、中心文稿之複核事項。

(二)院轄各系、所、中心與國內外學術交流活動計畫。

(三)院屬系所主管遴選作業。

(四)院屬臨時人員之督導、管理及調配。
(五)系所評鑑。
(六)教師評鑑。
(一)院務會議、院教評會、及院屬各系、所、中心主管會議之召開。

(二)院課程會議之召開。

(三)院長召開之各項會議記錄撰擬、陳核。

(四)院長遴選作業。

(一)院內一般行政規則之擬定及實施。

(二)院內重要規章之擬定。

(三)院各項經費之編列、收支、登記及績效推動。

(四)院各項設備、物品請購及保管。

(五)名譽博士學位授與等相關事宜。

(六)教師升等著作送請校外學者專家審查。
(七)院新增系所籌設計畫書送請校外委員審查。

(八)其他有關業務及臨時交辦事項。
	擬辦

擬辦
擬辦
擬辦
擬辦

擬辦
擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦
擬辦

擬辦
	
	審核

審核

審核

審核

核定

審核
審核

審核

核定

審核

審核

核定

審核

核定

核定

審核

審核
核定

核定
	核定

核定

核定

核定

核定
核定

核定

核定

核定

核定

核定

核定


	院務會議決議

系所擬辦

系所擬辦

系所擬辦

系所擬辦院教評會決議
院長遴選委員會決議

院務會議決議
經相關委員會議後辦理授與

院務會

議決議


	承

辦

單

位
	校   務   項   目
	權  責  劃  分
	備考

	
	項
	目
	第四層
	第三層
	第二層
	第一層
	

	
	
	
	承辦人
	系所

主管
	院長
	校   長

(副校長)

(主任秘書)
	

	理工學院各

系

所

	一、行政

二、人事

三、課務與  教學

四、研究與進修
五、學生輔導

六、評鑑

七、其他


	(一)系所發展計畫之擬定。
(二)系所設備器材之購置。
(三)系所設備、器材、教室管理及維修。
(四)系所務會議之召開。
(五)系所公文書之處理。
(六)系所務會議之紀錄。
(七)各項招生入學相關事宜之處理。
(八)系所一般性業務。

(九)系所各項業務推動。
(十)系上網頁之更新與管理。

(一)系所教師之聘任、升等、改聘、獎懲等人事案之初審。
(二)系所外聘外籍講座之連繫與建議。

(三)系外聘兼任教師之聘任。
(一)系所課程之規劃。
(二)系所課務之安排。
(三)系所學生教學實習之協辦。
(四)輔導區中小學（幼稚園）教學輔導之協辦。
(五)研究生畢業論文初稿之核定事項。
(六)進修暨推廣部有關本系所課程之規劃。
(七)進修暨推廣部有關本系所課務之協辦。
(八)系所各學科教材之改進。

(九)申請入學推甄事務，大學博覽會之協辦。

(十)系所教師教學進度表彙整。

(十一)系所學生畢業學分加總與認定。

(十二)系所學生教學之協辦。

(一)系所師生國內外之進修與訓練。
(二)系所教師研究獎助案之初審。
(三)系所教師專案研究之初審與協助。
(四)系所師生學術活動之規劃與辦理。
(五)系所師生學術刊物之編輯與出版。
(六)系所師生代表本校參加校外學術活動推薦。
(七)系所相關學術資料之蒐集與典藏。

(一)系所學生申請各類獎學金之初審。
(二)系所學生生活輔導之協辦。
(三)系所學生各項活動之協辦。
(四)系所學生就業輔導之規劃與協辦。

(一)系所評鑑。
(二)教師評鑑。
(一)其他有關業務及臨時交辦事項。
	擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦

擬辦
核定

擬辦
擬辦

擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦

擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦
擬辦

擬辦
擬辦
擬辦
擬辦

擬辦

擬辦

擬辦


	審核
審核
核定
核定
審核
審核
核定
核定

核定
審核
核定

核定
核定
核定
核定
核定
核定
核定
核定
核定

核定

核定

核定

核定

審核
核定
核定
核定
核定
核定
核定
核定
核定
核定
核定

審核

審核

核定

	審核
審核
審核
審核

審核

審核
核定

核定


	核定
核定
核定
核定

核定

核定
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