國立臺東大學分層負責明細表（新表）

十四、通識教育中心
	承

辦

單

位
	校   務   項   目
	權  責  劃  分
	備考

	
	項
	目
	第四層
	第三層
	第二層
	第一層
	

	
	
	
	承辦人
	二級

主管
	一級

主管
	校   長

(副校長)

(主任秘書)
	

	通
	一、行政
	(一)中心發展計畫之擬定。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	識
	
	(二)中心預算編制、控制及執行。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	教
	
	(三)中心公文之處理。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	育
	
	(四)中心網頁維護與更新。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	中
	
	(五)中心設備財產之管理。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	心
	
	(六)鏡心書院及其財產之管理。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	
	(七)通識評鑑之規劃與執行。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	
	
	(八)中心一般性業務。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	二、人事
	(一)各類委員遴聘。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	
	
	(二)各類委員聘書之製作。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	
	(三)傑出通識教學教師之遴選。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	
	
	(四)全國傑出通識教學教師選拔之提報。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	
	
	(五)開設通識課程老師之聯繫與建議。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	
	(六)工讀生與研究生助教之管理訓練。
	擬辦
	核定
	
	
	

	
	三、課務與
	(一)

通識課程之規劃與安排。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	教學
	(二)
通識教育講座之規劃與安排。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	
	(三)通識教育學分認列及抵免之審查。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	
	(四)大學探索體驗潛在課程認證作業及統整。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	
	(五)通識相關計畫申請業務。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	
	
	(六)通識教育課程教學材料、交通費補助之審核與經費核銷。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	
	(七)校內師生爭議性問題申訴與解決。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	
	(八)通識課程各學科教材之改進。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	四、研究與
	(一)中心人員國內外進修與訓練。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	
	進修
	(二)中心教師專案研究之初審與協助。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	
	(三)全國性學術研討會之規劃與辦理。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	
	
	(四)教師增能工作坊及精進座談會之規劃與辦理。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	
	(五)各項通識活動之規劃與辦理。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	
	(六)中心師生學術刊物之編輯與出版。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	
	(七)中心相關學術活動之資料蒐集與典藏。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	五、學生輔
	(一)學生選課之建議與輔導。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	　 導
	(二)學生讀書會宣傳、報名及運作等事宜。
	擬辦
	核定
	
	
	

	
	
	(三)學生通識教育各項活動之協辦。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	
	(四)學生借用中心場地、圖書及物品之管理。
	擬辦
	審核
	核定
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