國立臺東大學分層負責明細表（新表）

十、運動與健康中心
	承

辦

單

位
	校   務   項   目
	權  責  劃  分
	備考

	
	項
	目
	第四層
	第三層
	第二層
	第一層
	

	
	
	
	承辦人
	二級

主管
	一級

主管
	校   長

(副校長)

(主任秘書)
	

	健
	一、辦法與計畫
	(一)訂定學校衛生工作計畫。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	康
	
	(二)衛生保健相關辦法之擬定。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	事
	二、一般業務
	(一)辦理健康事務組業務。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	務組
	
	(二)教職員工生身體健康檢查業務規劃與追蹤矯治及管理。
	擬辦
	核定
	
	
	

	
	
	(三)傳染病防治及輔導。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	
	(四)特殊疾病衞教輔導業務。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	
	(五)一般及緊急傷病處理業務。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	
	(六)急救訓練業務。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	
	(七)健康促進活動規劃與辦理。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	
	
	(八)辦理各項健康教育活動事宜。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	
	
	(九)學校餐廳商店衛生之督導業務。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	
	
	(十)校園環境衛生之督導。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	
	(十一)體適能業務。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	
	(十二)辦理服務學習及健康志工相關業務。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	運
	一、辦法與計畫
	(一)運動場館之營運與管理。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	動事
	
	(二)學校運動場館規劃與興設，各運動競賽之協調與彙整。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	務組
	
	(三)運動與健康課程發展之規劃。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	二、一般業務
	(一)運動代表隊之成立，運動教練之聘請。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	
	(二)校內運動競賽之相關活動。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	
	(三)全校運動與健康課程之規劃與安排。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	
	(四)各項運動教練及裁判之研習活動。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	
	(五)運動場館開放管理要點及興設計畫。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	
	
	(六)本校運動社團、代表隊及學生活動中心舉辦活動，場地申請之相關事宜。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	
	(七)運動績優生輔導。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	
	(八)學校教職員工生體適能與運動班活動。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	
	
	(九)運動與健康中心各項公文及重要文件之管制。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	
	(十)運動與健康中心之評鑑事宜。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	
	
	(十一)體育運動與健康發展委員會組成
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	
	
	(十二)寒、暑期健康營與運動育樂營。
	擬辦
	審核
	核定
	
	

	
	
	(十三)運動與健康中心內部控制與稽核、SOP與資安控管。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
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